

【承攬商】　函

地　址：
聯絡人：

聯絡電話：

傳　真：

受文者：靜宜大學
發文日期：中華民國  年 月 日 
發文字號：   字第          號 
速別：速件 
密等及解密條件或保密期限：普通 
附件： 

主旨：有關本公司承攬貴校【　　　　　　　　　　　　　　】工程案提報竣工事宜，請　查照。
說明： 
1、 本公司承攬貴校【　　　　　　　　　　　　】工程案，已於中華民國　年　月　日竣工完成，敬請辦理驗收事宜。
2、 檢附上述施工前中後照片及本案工程竣工驗收申請書，敬請核備。
正本：靜宜大學
副本：
（蓋章戳）

靜宜大學工程竣工驗收申請書
申請日期：    年    月    日                     

	案號及契約號
	
	廠商名稱
	

	標的名稱
	

	採購金額
	□未達100萬 □100萬以上未達5,000萬 □5,000萬以上未達2億 □巨額

	契約金額
	
	履約地點
	

	履約期限
	   年月日
	開工日期
	   年月日
	開始驗收日期
	   年月日

	實際竣工日期
	   年月日
	預定竣工日期
	   年月日
	
	

	履約有無逾期
	□逾期□未逾期
	不(免)計入工期天數
	總計    天(契約規定不(免)計入工期)
	驗收完畢/驗收合格日期
	   年月日

	履約逾期總天數
	
	不計違約金天數
	
	應計違約金天數
	

	逾期違約金
	
	其他違約金
	
	展延天數/簽准日期

或核准文號
	

	增減價款
	次別
類別
	第 1 次
	第 2 次
	合    計

	
	
	金    額
	簽准日期或核准文號
	金    額
	簽准日期或核准文號
	

	
	增加金額
	
	
	
	
	

	
	減少金額
	
	
	
	
	

	驗收扣款
	□ 本案無辦理減價收受 □ 有(                                   )  (不包括逾期違約金及其他違約金)

	結算總價
（金額中文大寫）
	□ 同契約金額

	廠商自我檢核事項
	□依據契約、圖說、貨樣規定辦理，且相符。

□與契約、圖說、貨樣規定不符，經會勘，雙方協商後簽名同意修正佐證。

□已檢附結算明細表(計價表)，供學校逐項驗收。
□檢附材料設備送審清單。

□開工函文號：中華民國     年   月   日      字第               號
[備註]：本工程擬自   年   月   日起可安排驗收，合格日起，由各管理單位接管。


備註：本申請書，應循竣工公文處理程序辦理確認「竣工」，賡續辦理驗收作業。

靜宜大學工程竣工驗收申請書 (工程主要內容)
申請日期：    年    月    日                     
	標的名稱
	

	工程概述
	(1)工程內容及範圍。 
(2)有主要構造物者，其數量、型式、種類、規格、尺寸、主要工法、用途、 材料等(應具體量化)。 
(3)其他相關之說明事項。 
(4)建議可依招標文件內容，或核定之施工計畫書內之「工程概述」章節內容，再依實際完成之情形調整修正。
(應與工程會「公共工程標案管理系統」登錄之網頁資料一致)

	工程主要工項內容及實作數量
	依下列原則，條列簡述： 
(1)分項說明：可就構造物之結構分類進行描述(如橋梁工程之上部及下部結 構)。不易依構造物分類者，依契約內之主要分項工程為基準，分別進行 說明。 
(2)描述內容：針對各分項，描述內容包括其數量、型式、種類、規格、尺 寸、主要工法、用途、材料等，以能充分揭露該工程資訊為原則。另必要時得說明該分項之實作金額。
(3)特殊採購：符合特殊採購之工項，以獨立項目正面表列說明，並應描述 所使用之特殊工法、技術，或規格尺寸等。 
(4)其他與主要工項有關之說明事項。

	工地工程人員
	工地主任
(負責人)
	[人名]+[工程期間在職起迄日期]；竣工時在職，於其後註明「(竣工)」；無則填「無」。
	工程相關管理單位
	專案管理單位
	請填報公司或單位全名；屬機關自辦者，請填報執行機關或單位全銜；無者則填「無」。

	
	專任
工程人員
	○○○(  年 月 日-竣工)

□無
	
	規劃單位
	○○○建築師事務所

□靜宜大學總務處營繕組□無

	
	品管人員
	○○○(  年 月 日-竣工)

□無
	
	設計單位
	○○○建築師事務所

□無

	
	勞安衛
人員
	○○○(  年 月 日-竣工)

□無
	
	監造單位
	○○○建築師事務所

□靜宜大學總務處營繕組□無

	備註
	填寫工程主要使用用途、重要特色(例如：符合綠建築標準)或其他註記事項。


檔　　號：�保存年限：











(本區由營繕組填寫)








第二頁　共三頁

